5ZKOLA PODSTAWOWA nr 2
1n Qtef: Vvervnelkies
im. Kardynata Stefana Wyszynskiego

11-407 Imielin, ul. K. Miarki 7

)25.50-5 Imielin, dnia 14.11.2023 r.

el /fax 32 225-60-25

(piecze¢ zamawiajgcego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy: Szkota Podstawowa nr 2 im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Imielinie
zaprasza do ztozenia ofert

Przedmiot zamdwienia: Sukcesywna dostawa artykutéw biurowych na potrzeby Szkoty
Podstawowej nr 2 im. Kardynata Stefana Wyszyriskiego w Imielinie w okresie od 02.01.2024
r. do31.12.2024r.

Opis przedmiotu zamdwienia: ,Sukcesywna dostawa artykutéw biurowych na potrzeby
Szkoty Podstawowej nr 2 im. Kardynata Stefana Wyszyriskiego w Imielinie” - zaopatrzenia
szkoly w materiaty biurowe od 02.01.2024 r. do 31.12.2024 r. Szczegbétowy wykaz
przewidzianych do zaméwienia produktéw zostat zawarty w zatgczniku numer 1 do zapytania
ofertowego - formularzu ofertowym. Podkresla sig, iz podane w formularzu ofertowym ilosci
sa iloéciami szacunkowymi tj. orientacyjnymi, podanymi na potrzeby dokonania oceny ofert i
wyboru oferty najkorzystniejszej oraz okreslenia wartosci umowy. Zamawiajacy zastrzega, ze
w ramach zawartej umowy bedzie dokonywat zakupéw w ramach danej grupy produktéw,
wedtug cen jednostkowych oferowanych przez Wykonawce. llos¢ zamawianych produktéw
bedzie uzalezniona od potrzeb Zamawiajacego. Faktyczne catkowite wynagrodzenie
Wykonawey w zwigzku z realizacja umowy bedzie uzaleinione od faktycznej ilosci
dostarczonych w catym okresie obowigzywania umowy produktow.

Termin realizacji zamdwienia: 02.01.2024 —31.12.2024

Miejsce i termin ztozenia oferty: Szkota Podstawowa nr 2 im. Kardynata Stefana
Wyszyriskiego w Imielinie ul. Karola Miarki 7, 41-407 Imielin, w sekretariacie szkoty lub na
adres email: w sekretariat@sp2.imielin.pl do dnia 08 grudnia 2023 roku.

Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie:

. [Kryterium procentowe

Znaczenie i T . .
Maksymalna ilos¢ punktow jakie moze otrzymac oferta za

kryteriam dane kryterium

Cena (C) 90 % 90 punktow

Mozliwos¢é
uzupetniajgca
dostawe w ciggu
3 godzin (Mu)

10% 10 punktéw

1) Cena oferty
W ramach kryterium ceny oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku ilosc
punktow wynikajaca z dziatania:




Cmin

Pi()= Ci  «100pkt gdzie:

Pi (C) ilos¢ punktdw jakie otrzyma oferta “i” za kryterium “Cena”
Cmin najnizsza cena sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert
Ci cena oferty “i”

2) Mozliwos¢ uzupetniajaca w ciggu 3 godzin (Mu)

W ramach kryterium Mozliwos¢ uzupetniajgca w ciggu 3 godzin (Mu) oceniana bedzie
mozliwo$¢ dostawy uzupetniajgcej w ciggu 3 godzin. Oferowane przez Wykonawce czasy
dostaw uzupetniajacego produktu beda dodatkowo punktowane w nastepujgcym uktadzie:

- do 2 godzin — 10 punktéw

- do 3 godzin — 5 punktow

- powyzej 3 godzin - 0 punktow

7. Warunki ptatnosci:
1) Wartos¢ dostawy kazdorazowo bedzie obliczana na podstawie cen jednostkowych
zawartych w formularzu ofertowym - w zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.
2) Ceny jednostkowe poszczegolnych produktéw obejmuja wszystkie zryczattowane
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami realizacji przedmiotu zamodwienia w tym wszystkich optat podatkéw oraz

ubezpieczen.

3) Zamawiajagcy dopuszcza mozliwos¢ zmian cen jednostkowych produktow
wymienionych w formularzu ofertowym w okolicznosciach spowodowanych
nieprzewidywalng i znaczacg zmiang cen na rynku artykutéw biurowych. Okolicznosci
do zmian cen jednostkowych muszg by¢ potwierdzone oficjalnymi wskaznikami zmian
cen (aktualnymi wskaznikami inflacji) w stosunku do cen z dnia ztozenia oferty.

8. Rozliczenia i ptatnosci:

1) Strony postanawiaja, ze rozliczenie wynagrodzenia okreslonego w zawartej pdiniej
Umowie odbywac sie bedzie czesciami, na podstawie wystawionej kazdorazowo
faktury,

2) Termin ptatnosci zobowigzania (na kazdej wystawionej fakturze) nie moze byé inny
niz termin zaproponowany w Formularzu ofertowym przez Wykonawce. W przypadku
gdy termin bedzie inny niz zaoferowany w Formularzu ofertowym faktura zostanie
uznana za wystawiong nieprawidtowo i bedzie wymagata korekty

3) W zwigzku z postanowieniami ust. 2, zaptata naleiznosci za wykonane dostawy w
danym dwutygodniowym okresie nastapi, w terminie do 14 dni od daty jej
otrzymania przez Zamawiajgcego na rachunek bankowy Wykonawcy wskazane na
fakturze, ktére bedzie zgodny z rachunkiem wskazanym przez Wykonawce w
Formularzu ofertowym — zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

4) Zmiana rachunku na ktére bedzie dokonywana ptatnos$é, wymaga (odrebnego od
faktury) jednoznacznego pisemnego zawiadomienia Zamawiajacego przez
Wykonawce




5) Kwota naleznosci zostanie kazdorazowo obliczona na podstawie cen jednostkowych
okreélonych w zataczniku nr 2 do umowy i ilosci faktycznie dostarczonych towaréw
6) Dniem zaptaty jest dzieri obcigzenia rachunku Zamawiajacego
7) Za opbinienie w zaptacie naleznosci wynikajacej z faktury Wykonawca ma prawo
zazadaé zaptaty odsetek, w wysokosci ustawowej
8) Zamawiajacy posiada numer ewidencji podatkowej NIP 222 00 41 485
9) Prawidlowo wystawiona faktura VAT za realizacje przedmiotu umowy powinna
zawierac nizej wymienione dane:
Nabywca:
Miasto Imielin
ul. Imielinska 81
41-407 Imielin
NIP 222 00 41 485
Odbiorca:
Szkoty Podstawowej Nr 2
im. Kard. Stefana Wyszyniskiego w Imielinie
ul. K. Miarki 7

41-407 Imielin
10) Wykonawca zobowiazany jest przesytac lub dostarczyc faktury w nastgpujacy sposob:

¢ przy dostawie towaru intendentce, w sekretariacie szkoty lub

e droga e -mail na adres sekretariat@sp2.imielin.pl

11) Wykonawca o$wiadcza, ze jest ptatnikiem VAT i posiada numer ewidencji
podathowe] NIP .ocvvesmmsnnismonnsmisns

12) Wykonawca o$wiadcza, Zze numer rachunku rozliczeniowego wskazany we wszystkich
fakturach, ktére beda wystawione w jego imieniu, jest rachunkiem, dla ktorego
prowadzony jest rachunek VAT.

9. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Bozena tukowicz tel. 032225 60 55
sekretariat@sp2.imielin.pl w godzinach: od poniedziatku do piatku: od 7.30 do 15.30
10. Sposéb przygotowania oferty:
1) Wykonawca obliczajac cene oferty zobowigzany jest uwzglednic wszystkie wymagania
zamawiajgcego okreslone w opisie przedmiotu zamowienia.
2) Oferta musi obejmowaé wszystkie koszty niezbedne do naleiytego wykonania
przedmiotu zamowienia.
3) Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim.
11. Obowigzek informacyijny rodo:

1) Okreslenie wymagan w zakresie przetwarzania danych osobowych zgodnie z Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne



rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pdin. zm.),
zwanego dalej RODO.:

Wykonawca ubiegajagc sie o udzielenie zamodwienia publicznego jest zobowigzany do
wypetnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w
postepowaniu. Do obowigzkéw tych nalezg m.in. obowigzki wynikajgce z RODO, w
szczegblnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem osob
fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktdrych dane te wykonawca bezposrednio
pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie ma zastosowania,
gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane dotycza, dysponuje juz tymi
informacjami (vide: art. 13 ust. 4).

Wykonawca bedzie zobowigzany wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14
RODO wzgledem o0sdb fizycznych, ktérych dane przekazuje zamawiajacemu i ktorych dane
posrednio pozyskat, chyba Zze ma zastosowanie co najmniej jedno z wtgczen, o ktorych
mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

2) W zwigzku z prowadzonym niniejszym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,
zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z pdZn. zm),
zwanego dalej RODO, Zamawiajacy informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 2 im.
Kardynata Stefana Wyszynskiego w Imielinie z siedzibg: Imielin (41-407), ul. Karola Miarki 7,
Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani/Pan
skontaktowaé w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, pod adresem poczty
elektronicznej: sekretariat@sp2.imielin.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego na ,Sukcesywne dostawy
artykutéw biurowych na potrzeby Szkoty Podstawowej nr 2 im. Kardynata Stefana
Wyszyniskiego w Imielinie w okresie od 02.01.2024 r. do 31.12.2024 .
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania na podstawie art.30 ust. 4 ustawy PZP (tj.Dz.U.2023
poz. 1605 z pdin. zm.)

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy PZP, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy PZP;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych .




- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
e nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.
12. Zataczniki:
1) Formularz ofertowy
2) Oswiadczenie wykonawcy
3) Projekt umowy.




